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TATA TERTIB

I. WAKTU MASUK DAN PULANG

Kelas Pagi
Hari Senin, upacara pukul 06.30 — 07.10. Mulai belajar pukul 07.10 — 12.10
Hari, Selasa, Rabu, Kamis, pembiasaan pukul 06.30 — 06.45. Mulai belajar pukul 06.45 — 12.10
Hari, Jumat, tadarus/jumat bersih/unjuk bakat pukul 06.30 — 07.15. Mulai belajar pukul 07.15 —11.40
Sholat Jumat
Untuk Piket Kelas harus datang 15 menit sebelum bel masuk, untuk membersihkan kelas, dan siswa
yang lainnya membersihkan dilokasi masing - masing, serta pulang belakangan untuk membersihkan
kelas dan mematikan lampu, mematikan kipas angin terlebih dahulu.
Sebelum mulai pelajaran siswa menyanyikan lagu Indonesia Raya 3 Stanza, berdoa dan sebelum

pulang siswa menyanyikan lagu Padamu Negeri, berdoa.

Kelas Siang
Hari Senin, pembiasaan pukul 12.20 — 12.35. Mulai belajar pukul 12.35 — 16.55. upacara/Senin
bersih/unjuk bakat/senam Pukul 16.55 — 17.30
Hari, Selasa, Rabu, Kamis, pembiasaan pukul 12.20 — 12.35. Mulai belajar pukul 12.35 -17.30
Hari, Jumat, Sholat Jumat . Mulai belajar pukul 13.10 — 17.30
Untuk Piket Kelas harus datang 15 menit sebelum bel masuk, untuk membersihkan kelas, dan siswa
yang lainnya membersihkan dilokasi masing - masing, serta pulang belakangan untuk membersihkan
kelas dan mematikan lampu, mematikan kipas angin terlebih dahulu.
Sebelum mulai pelajaran siswa menyanyikan lagu Indonesia Raya 3 Stanza dan sebelum pulang

siswa menyanyikan lagu Padamu Negeri.

3.1 TATA TERTIB BERPAKAIAN

Berpakaian rapi

Baju dimasukkan ke dalam celana

Memakai kaus kaki berwarna putih

Perempuan memakai rok di bawah lutut

Memakai sepatu berwarna hitam

Rambut harus disisir rapi

Rambut anak laki-laki tidak boleh melebihi daun telinga
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Bersih, sopan dan rapi
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Berpakaian putih-biru pada hari Senin dan berdasi

Berpakaian batik- putih pada hari Selasa

Berpakaian pramuka pada hari Rabu

Berpakaian putih-biru pada hari Kamis dan berdasi

Topi sekolah pada saat Upacara

Memakai ikat pinggang

Berpakaian sesuai dengan seragam ekstrakurikuler yang diikuti pada hari Sabtu.
Pakaian tidak terbuat dari kain yang tipis dan tembus pandang, ketat dan membentuk
tubuh.

Tidak menggunakan perhiasan yang mencolok dan tidak bersolek.

TATA TERTIB UPACARA BENDERA

1.

N g s~ WD
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Semua peserta didik wajib mengikuti upacara penaikan/penurunan bendera pada hari
senin dengan tertib mulai awal sampai akhir

Pembina upacara dipimpin oleh kepala sekolah /salah satu guru.

Setiap ketua kelas harus membariskan teman-temannya di lapangan dengan tertib.
Petugas upacara harus mempersiapkan naskah-naskah persiapan upacara.
Mendengarkan dengan hikmat amanat pembina upacara

Setiap peserta upacara harus tertib,tidak boleh berisik sampai barisan dibubarkan

Selesai upacara,peserta didik langsung mengikuti kegiatan KMB.

TATA TERTIB DI DALAM KELAS

Menghormati guru dan sesama teman sekelas

Setelah tanda bel masuk di bunyikan semua peserta didik harus sudah berada di kelas.
Peserta didik diharuskan berdoa sebelum pelajaran dimulai dan pelajaran berakhir di
pimpin oleh ketua kelas.

10 menit setelah bel masuk,guru belum ada di kelas,ketua kelas segera menghubungi
guru piket.

Peserta didik yang terlambat harus di perlihatkan surat ijin dari guru piket sebelum
memasuki kelas.

Peserta didik yang datang terlambat tanpa alasan yang tepat tidak dapat di
perkenankan mengikuti pelajaran jam pertama dan hari berikutnya harus membawa

surat keterangan dari orang tua.
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Memelihara dan Menjaga Alat-Alat Kebersihan Kelas

Menata Kitab Suci dan Buku Literasi di rak buku yang ada di kelas

Tidak Mengotori Kursi, Meja, Pintu, atau Dinding Kelas dengan Pulpen, Cat, Spidol,
Atau Tipe-X.

Tugas yang di berikan guru ( PR ) setelah di kerjakan harus dimintai tanda tangan
orang tua/wali dan tidak boleh mengerjakan PR di sekolah.

Selama belajar,peserta didik tidak di perkenankan meninggalkan kelas tanpa seizin
guru.

Peserta didik yang tidak masuk sekolah,pada hari berikutnya harus membawa surat
izin dari orang tua/wali atau pemberitahuan lewat telepon.

Peserta didik tidak diperkenankan pindah pindah tempat duduk selama belajar,kecuali
selama belajar kelompok.

Selama KBM berlangsung,peserta didik tidak di perkenankan bercanda,berisik,dan
melakukan kegiatan yang mengganggu proses belajar mengajar.

Peserta didik wajib memiliki buku pelajaran.

Seluruh peserta didik berkewajiban menjaga dan merawat sarana dan prasarana
termasuk kursi-meja,papan tulis,alat kebersihan dan lain-lain.
Kebersihan,kerapihan dan keindahan kelas menjadi tanggung jawab seluruh peserta
didik.

Tidak meninggalkan buku, alat pelajaran di sekolah

Siswa Mengangkat Bangku Masing-Masing ke Atas Meja Setelah KBM Berakhir
Petugas Piket Mematikan Lampu dan Kipas Setelah KBM Berakhir

TATA TERTIB KEBERSIHAN

Membuang Sampah di Tempat Sampah.

Hindari Penggunaan Plastik.

Rutin Melakukan Kegiatan Jumat Bersih.

Menjaga Kebersihan Toilet.

Melakukan Piket Kelas.

TATA TERTIB BELAJAR

Membawa perlengkapan pelajaran, buku, Iks, dan lain lain sesuai mata pelajarannya

Mengerjakan semua tugas yang diberikan guru
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TATA TERTIB KEHADIRAN

Setiap Peserta Didik harus berada di sekolah 15 menit sebelum waktu pembiasaan
dimulai dan petugas piket datang 20 menit lebih awal untuk membersihkan kelasnya.
Tidak diperbolehkan keluar kelas saat pergantian jam pelajaran tanpa izin guru yang
bersangkutan

Hadir di sekolah tepat waktu

Siswa pulang tepat waktu (Jika ada keperluan, dapat izin guru/piket)

Jika tidak hadir memberitahukan kepada wali kelas

LARANGAN - LARANGAN

Berbohong

Mencoret-coret dan atau merusak fasilitas sekolah

Merayakan ulang tahun dengan cara tidak lazim di lingkungan sekolah
Menulis/membuat surat palsu/surat keterangan orang tua

Menyalahgunakan fasilitas sekolah

Bergerombol naik kendaraan terbuka

Membawa, memakai ikat pinggang kepala besar

Mengkoordinir pembuatan baju, kaos, jaket tanpa persetujuan sekolah

Rambut dicat, dan atau memakai tato

. Pacaran di lingkungan sekolah

. Melompat pagar/jendela/tembok sekolah, baik masuk maupun ke luar sekolah
. Membawa/mengedarkan/menghisap rokok di lingkungan sekolah

. Menghasut teman untuk membuat onar

. Membawa atau menggunakan HP berbasis multi media tanpa seizin guru mata

pelajaran

Melawan guru/ karyawan/ secara langsung maupun tidak langsung
Berkelahi dengan sesama teman sekelas/ atau di luar kelas/ di luar sekolah
Membawa kendaraan bermotor ke sekolah

Membawa senjata tajam/ barang yang tidak ada hubungannya dengan pelajaran
Meminta uang/ atau barang milik orang lain dengan memaksa
Mengancam teman, orang lain, aparat sekolah

Mengambil/mencuri uang/ barang milik orang lain

Mencemarkan nama baik sekolah

Membawa buku/majalah/cd porno dan sejenisnya

Berjudi, dan sejenisnya di kelas/ lingkungan sekolah

Melakukan perbuatan asusila



26.

27.

30.

minuman beralkohol

28. Tawuran baik sendiri maupun kelompok
29.

media social

Membawa senjata tajam/senjata api, memakai, mengedarkan narkoba/napza dan

Melakukan kekerasan, perkelahian/tawuran dan bullying di dalam dan di luar sekolah

Mengupload foto/ video/ tulisan yang tidak mencerminkan sopan santun/ asusila di

Ikut terlibat sebagai anggota atau pengurus geng/ kelompok organisasi terlarang

3.7 JENIS DAN KATEGORI PELANGGARAN TATA TERTIB SISWA
SMPN 150 JAKARTA TAHUN PELAJARAN 2022/2023

NO JENIS PELANGGARAN Kategori SANGSI
A TATA TERTIB BERPAKAIAN
1 Baju tidak dimasukkan ke dalam celana Ringan | Diperingatkan
2 Baju/celana/topi/dasi dicoret coret Ringan | Diperingatkan
3 Membawa, memakai aksesoris tidak sepantasnya Ringan | Diperingatkan, diambil
4 Membawa, memakai topi bukan topi sekolah Ringan | Diambil
Rambut Panjang/ gondrong bagi peserta didik putra (rambut . L
5 menyentuh alis, telinga, kerah kemeja, rambut dicat) Ringan | Diperingatkan
6 Pria bercelana ketat, lancip dan rok wanita diatas mata kaki Ringan [_)lperlngatkan dan diambil
tindakan
7 Tidak memakai pakaian olahraga saat jam pelajaran Ringan Diperingatkan
olahraga
8 Tidak memakai ikat pinggang Ringan | Diperingatkan
9 Memakai sepatu dan kaos kaki tidak seragam Ringan I?lperlngatkan dan diambil
tindakan
10 | Bersolek berlebihan Ringan | Diperingatkan dan orang tua
dipanggil
11 Memakai pakaian seragam tidak sesuai ketentuan Ringan | Diperingatkan
B TATA TERTIB DI DALAM KELAS
1 Mengganggu keg!atan belqjar mengajar, baik di kelas Ringan | Diperingatkan
sendiri maupun di kelas lain
Tidur saat jam pelajaran Ringan | Diperingatkan
Makan, bercanda didalam kelas Ringan | Diperingatkan
Mengerjakan pelajaran lain, waktu jam pelajaran tertentu Ringan | Diperingatkan
5 ‘ Keluar masuk kelas saat jam pelajaran berlangsung Ringan | Diperingatkan




Meninggalkan buku, alat pelajaran di sekolah Ringan Diperingatkan
Siswa duduk di atas meja Ringan | Diperingatkan
Berada di luar kelas pada saat jam pelajaran tanpa seizin . Diperingatkan
8 - Ringan
guru piket
C TATA TERTIB KEBERSIHAN
1 Membuang sampah sembarangan/tidak pada tempatnya Ringan | Diperingatkan
2 Tidak melaksanakan tugas piket Ringan | Diperingatkan
3 Corat coret di lingkungan sekolah dan atau di luar sekolah Sedang | Ditindak dan orang tua dipanggil
4 Siswa menggunakan kamar mandi guru tanpa izin Sedang | Diperingatkan
D TATA TERTIB BELAJAR
1 ;I;i?]ak membawa perlengkapan pelajaran, buku, Iks, dan lain Ringan | Diperingatkan
Tidak mengerjakan pekerjaan rumah (PR) Ringan | Diperingatkan
Tidak mengerjakan tugas yang diberikan guru Ringan | Diperingatkan
TATA TERTIB KEHADIRAN
1 Tgrlambat masuk setelah pergantian jam pelajaran tanpa Ringan | Diperingatkan
izin guru yang bersangkutan
2 Tiga kali terlambat Ringan | Diperingatkan orang tua dipanggil
3 Membolos atau pulang tanpa izin guru pengajar atau piket Ringan | Diperingatkan
4 Tidak hadir tanpa keterangan Ringan | Diperingatkan
5 Tidak hadir tiga kali atau lebih tanpa keterangan Ringan | Diperingatkan, orang tua dipanggil
F PELANGGARAN
1 Berbohong Sedang | Orang tua dipanggil
2 Mencoret — coret dan atau merusak fasilitas sekolah Sedang | Orang tua dipanggil, menggantinya
Merayakan ulang tahun dengan cara tidak lazim L
3 dilingkungan sekolah Sedang | Diperingatkan
4 Menulis/membuat surat palsu/surat keterangan orang tua Sedang | Orang tua dipanggil
5 Menyalahgunakan fasilitas sekolah Sedang | Orang tua dipanggil
6 Bergerombol naik kendaraan terbuka Sedang | Orang tua dipanggil
Membawa, memakai ikat pinggang kepala besar Sedang | Orang tua dipanggil
8 Mengkc_)ordmlr pembuatan baju, kaos, jaket tanpa Sedang | Orang tua dipanggil
persetujuan sekolah
9 Rambut dicat dan atau memakai tato Sedang | Orang tua dipanggil
10 pacaran di lingkungan sekolah Sedang | Orang tua dipanggil
Melompat pagar, jendela, tembok sekolah baik masuk A . .
11 maupun ke luar sekolah Sedang | Diperingatkan orang tua dipanggil
12 Membawa, mengedarkan, menghisap rokok di lingkungan Berat Diambil, orang tua dipanggil
sekolah
13 Menghasut teman untuk membuat onar Berat Diperingatkan orang tua dipanggil
Membawa atau menggunakan HP berbasis multi media . - . .
14 tanpa seizin guru mata pelajaran saat KBM Ringan | Disita, orang tua dipanggil
15 Melawan guru/ karyawan/ secara tidak langsung Berat Orang tua dipanggil




Berkelahi dengan sesama teman sekelas/ atau di luar kelas/

16 di luar sekolah Berat Orang tua dipanggil
17 Membawa kendaraan bermotor ke sekolah Berat Oranng tua dipanggil
18 Membawa senjata tajam/ b_arang yang tidak ada Berat Orang tua dipanggil
hubungannya dengan pelajaran
19 Meminta uang/ atau barang milik orang lain dengan Berat Orang tua dipanggil
memaksa
20 Mengancam teman, orang lain, aparat sekolah Berat Orang tua dipanggil
21 Mengambil/mencuri uang/ barang milik orang lain Berat Orang tua dipanggil dan
pembinaan bersama orang tua
22 Mencemarkan nama baik sekolah Berat Orang tua dipanggil, dan
pembinaan bersama orang tua
23 Membawa buku/majalah/cd porno dan sejenisnya Berat Orang tua dipanggil dan
pembinaan bersama orang tua
24 Berjudi, dan sejenisnya di kelas/ lingkungan sekolah Berat Orang tua dipanggil dan diberi
pembinaan
25 Melakukan perbuatan asusila Berat Dikembalikan kepada orang tua
Membawa senjata tajam/senjata api, memakai, . .
26 mengedarkan narkoba/napza dan minuman beralkohol Berat Dikembalikan kepada orang tua
7 Melakukan I_<ekerasan, perkelahian/tawuran dan bullying di Berat Dikembalikan kepada orang tua
dalam dan di luar sekolah
28 Tawuran baik sendiri maupun kelompok Berat Dikembalikan kepada orang tua
29 Melawan guru/ karyawan/ secara langsung Berat Dikembalikan kepada orang tua
30 Mengupload foto/ ylde(_)/ tull_san yang tidak mencerminkan Berat Dikembalikan kepada orang tua
sopan santun/ asusila di media sosial
Ikut terlibat sebagai anggota atau pengurus geng/ kelompok Orang tua dipanggil dan
31 o Berat a
organisasi terlarang mengundurkan diri

Pelanggaran yang belum tercantum, nilainya disesuaikan
dengan berat ringan masalahnya

3.8 REWARD PRESTASI SISWA

NO JENIS PRESTASI Bentuk Penghargaan
1 | Sebagai peserta kegiatan di luar sekolah mewakili SMPN 150 Jakarta | Piagam dari sekolah
2 | Sebagai peserta lomba tingkat sekolah Piagam dari sekolah
3 | Sebagai peserta lomba tingkat kecamatan Piagam dari sekolah
4 | Sebagai peserta lomba tingkat kotamadya Piagam dari sekolah
5 | Sebagai peserta lomba tingkat provinsi Piagam dari sekolah
6 | Sebagai peserta lomba tingkat nasional Piagam dari sekolah
7 | Sebagai pengurus OSIS Piagam dan SK
8 | Sebagai ketua OSIS Piagam dan SK
9 | Sebagai Pengurus MPK Piagam dan SK
10 | Sebagai Ketua MPK Piagam dan SK




Ditetapkan di Jakarta
Tanggal : 6 Januari 2023
Kepala SMP Negeri 150 Jakarta

Drs.Amir Faisal, M.Pd
NIP 196803011995121001



